Goeth@ Gymnasium

Emmendingen

Nutzungskodex E-Mails

fur den E-Mailverkehr zwischen Lehrkraften und

Schulern/Eltern

- Hauptzweck ist Kontaktaufnahme und Terminabsprache

- maoglichst kurz gefasster Text, der nur der Darlegung des Problems dient
(Anlass des Gesprachstermins, der Terminabsprache, etc.)

- kein Zeitdruck fiir Antwort
- keine inhaltliche Antwort (L6sung des Problems) notwendig

- kein Ausdruck von GFS-Handouts, Arbeitsblattern, Powerpoint-
Prasentationen, etc. von Lehrkraften zu Hause

- Verpflichtung, keine BBC (Blind Copies) zu verschicken

- CC nur mit Angabe des Grundes (zur Info, zur weiteren Bearbeitung, etc.)
- Beschrankung auf maximal 4 E-Mails bei hin- und hergehenden E-Mails

- Weiterleitung von E-Mails nur mit Einverstandnis der Betroffenen

- E-Mails folgen der liblichen Hoflichkeitsform mit Anrede und GruR

Form der E-Mailadressen: <Namenskiirzel>@gge-em.de
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